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1. Introduccié

1.1.

Les Normes Tecniques d’ Auditoriaen |’ apartat 2.5.1
estableixen el seglient: “Ha d’ obtenir-se evidencia
suficient i adequada, mitjancant laredlitzacié i avaluacio
de les proves d' auditoria que es considerin necessaries, afi
d obtenir una base de judici raonable sobre les dades
obtingudes en el's comptes anuals que s examinen i poder
expressar una opinio sobre aquests’.

2. Objecte d’aquesta Recomanacié Técnica

2.1.

3. Responsabilitats

3.1.

3.2.

Els objectius principals en I’ auditoria de |’ epigraf

d’ existencies sbn comprovar la seva integritat, existencia,
propietat, valoracio, presentacio i desglossament. Aquesta
Recomanacié Técnica fareferencia als dos primers
objectius d auditoria abans descrits i té per objecte establir
els procediments que, en general, had aplicar |’ auditor per
obtenir I’ evidéncia suficient i adequada que € permeti
aconseguir les seves conclusions en relacio amb les
quantitats sobre les qual's es basen les existencies que
figuren en el's comptes anuals.

Es responsabilitat dels Administradors de |’ entitat auditada
mantenir registres comptablesi sistemes de control intern
gue assegurin que les existencies que es mostren en els
comptes anuals representen |’ estoc fisic existent i

inclouen, exclusivament, les que son propietat de
I’empresai que incorporen, en e seu cas, els resultats dels
recomptes fisics realitzats durant I’ exercici.
Laresponsabilitat de I’ auditor és obtenir I’ evidéencia

d auditoria necessaria per vaidar les quantitats en les
quals es basen les xifres d’ existencies, e recompte fisic

d existencies efectuat per I’ entitat i I’ assisténcia del propi
auditor a aquest realitzant les comprovacionsi proves que
consideri necessaries segons les circumstancies.

4. L ’assistencia de I’auditor a la realitzacié de I’inventari fisic de les

existéncies

4.1.

En aquells casos en que les existencies son una partida
sgnificativa dels comptes anuals de I’ entitat auditada i

I’ auditor diposita part de la seva confianca en larealitzacio
de I'inventari fisic efectuat per aguesta, |’ auditor ha de



4.2.

presenciar-laafi d obtenir I’ evidencia del funcionament
adequat dels procediments establerts per la Direccio per a
laredlitzaci6 de I'inventari fisic i, per tant, de la veracitat i
integritat de les existénciesi de la seva condicio.
Normalment |’ evidéncia de I’ existencia del's productes en
curs pot ser obtinguda a través de larealitzacié de
I"inventari fisic, perd es poden donar situacions en les
quals, degut ales circumstancies del procés productiu i a
la naturalesa del producte, no es pugui practicar €
recompte d’ aquest. En aquests casos, |’ evidéncia haura de
ser obtinguda mitjancant proves sobre I’ eficacia dels
registres comptablesi de I’ extensid i efectivitat del sistema
de control intern en funcionament relatius als productes en
curs. Tanmateix, lainspeccio fisica pot gjudar a |’ auditor
tant a planificar els procediments d’ auditoria sobre aquest
tipus de productes com a aconseguir |les seves conclusions
en relacio a grau d’ acabament d’ aquests.

5. Tipus d’inventari fisic

5.1.

5.2.

5.3.

Laredlitzacio de l’inventari fisic efectuada per I’ entitat
auditada consisteix en portar a terme un recompte, pesada,
0 mesurament de les existéncies, coincidint amb la data de
tancament d’ exercici o qualsevol altra préviament
seleccionada, ja sigui anterior o posterior aaquella. En
altres casos, es pot realitzar mitjancant recomptes, pesades
0 mesuraments rotatius durant |’ any.

L’evidenciade I’ existencia del s estocs és molt més
efectiva quan lareditzaci6é de |’ inventari fisic s efectua
coincidint amb e tancament de |’ exercici. A efectes

d auditoria, en aquells casos en que no es produeixi
aguesta coincidéencia de dates, és necessari que através
dels registres d’ existencies es puguin verificar els
moviments de |es existencies esdevinguts entre la data del
recompte i la de tancament. Un bon sistema de control
intern i el manteniment de registres comptables adequats
poden ser |a base per poder disminuir les dificultats de
verificar els moviments entre ambdues dates.

Quan I’ entitat auditada utilitza un sistema d’ inventari
rotatiu al llarg de I’ any, |’ auditor haura d' assegurar-se del

seguent:
a) Que elsregistres d’ existencies son adequats i es
porten a dia.

b) Que el's procediments establerts per la Direccio per
als recomptes es compleixen.

C) Que, generalment, es compten tots els productes
durant I’ exercici i €l's productes de major
significacié es comptes varies vegades durant
I’any.



d) Que s'investiguen i gjusten les diferéncies sorgides
dels recomptes redlitzats.

En e cas que aguestes comprovacions per part de I’ auditor

no donin resultat satisfactori sera necessarialarealitzacio

del’inventari fisic de les existéncies a tancament de

I’exercici.

6. Procediments d’auditoria

L’ auditor aplicara, en generd, €l's seglients procediments pel que
faalareditzaci6 de |’ inventari fisic de les existéncies que es
classifiquen en tres fases, depenent de s es desenvolupen abans,
durant o després de ladata en la qual es produeix I’ esmentada
realitzacio de I’ inventari fisic per la Societat.

6.1.
Planificacio.

6.1.1.

6.1.2.

6.1.3.

6.1.4.

6.1.5.

Abans de la realitzacié de I’inventari fisic: Fase de

Andlitzar I’ evolucio historica dels
moviments de les existenciesen e
magatzem en termes d’ unitats fisiquesii
valor, obtenint explicacions de la
Direcci6 en cas de que es detecti una
evolucio historica anorma dels
moviments de les existenciesen e
magatzem.

Coneéixer la naturalesa, caracteristiques
técniques i components de major valor
de les existéncies, aixi com € seu
procés de fabricacio i € seu sistemade
costos i emmagatzematge.

Estudiar €l's procediments comptablesi
el sstema de control intern de les
existéenciesincloent, s escau, la
participacié del departament d’ auditoria
interna, per identificar els seus punts
febles 0 arees d’ especid dificultat (per
exemple: tall d operacions).

Obtenir lesinstruccions de I’ entitat per
alareditzacié del’'inventari fisici
comentar-les amb la Direccio, per tal de
determinar la seva adequacio. En
I”’Annex, i amanerade guia,

S especifiquen e's punts minims perqué
siguin considerades adequades.
Coneixer amb antelaci6 la situacio
fisicade les existencies, i considerar:

Lapossibilitat de desplacament de les
existencies entre magatzems.



La situacio concreta dins del magatzem de
les existencies obsoletes, de lent moviment i
danyades.

La ubicacio d existencies de tercers en el
magatzem de I’ Entitat.

La ubicacio d’ existencies de la companyia
en poder de tercersi la necessitat de presenciar
aquests recomptes.

6.1.6.

6.1.7.

Considerar la necessitat d' utilitzacio

d experts de les existencies, tant per ala
determinaci6 de les quantitats com per a
laidentificacié de la naturalesai
condicions d’ aquells articles
significatius o0 amb caracteristiques
especials.

Planificar els punts d’ observacié del
control fisic de les existencies, i I’ abast
de les proves. L’ auditor determinara les
proves d’ auditoria que ha de realitzar i

el seu abast i oportunitat, per obtenir
evidencia mitjancant procediments
d'inspeccio, observacio i confirmacio,
individuals o combinats, de les
existencies en els magatzems propisi en
poder de tercers.

6.2. Durant la realitzacio de I’inventari fisic.

6.2.1.

6.2.2.

L’ objectiu principa a cobrir per

I’ auditor durant la seva assisténciaala
realitzacié de I'inventari fisic de les
existencies, és obtenir una seguretat
raonable de que €l personal dela
societat esta seguint adequadament les
instruccions préviament cursades per a
larealitzaci6 de I’ esmentat inventari
fidci satisfer-se de que els
procedimentsi els controls interns en
vigor per a aguesta estan funcionant
adequadament. S el desenvolupament
del’inventari fisic 0 el resultat de les
proves no és satisfactori, | ‘auditori
haura de comuni car-ho immediatament
a persona responsable o alaDireccio
per investigar i/0 subsanar les
incidencies detectades o finsi tot
efectuar un nou recompte total o parcial
de les existencies.

Els productes a comptar, pesar 0
mesurar per I’ auditor han de ser



6.2.3.

6.2.4.

6.2.5.

6.2.6.

seleccionats tant a partir dels registres o
documents de recompte (llistats, fulls,
etiquetes, etc...) com de les existéncies
fisiques, considerant €l valor, s escau,
jasigui individualment o com a part
d'una familia de productes.

L’ auditor haura de recollir la deguda
informaci6 del's recomptes efectuats que
li permeti posteriorment efectuar les
comprovacions que siguin necessaries
respecte as registres de les existéncies.
Els recomptes anotats no han de ser
coneguts pel personal o direccié de
I’entitat auditada.

L’ auditor haura d’ assegurar-se de s €s
procediments establert per identificar
productes obsolets, en mal estat, de lent
moviment, i existencies excessives,
estan funcionant adequadament. A més,
obtindra, jasigui per mitjade laseva
observacio o através de converses amb
el persona de recompte, informacio
sobre la condicio, antiguitat i, en € cas
dels productes en curs, del seu grau

d acabament.

S'haura d’ assegurar de que les
existencies, propietat de tercersi
dipositades en els magatzems de la
societat, estiguin adequadament
identificades, separades fisicament i que
no s'incloguin com a existéncies
propietat de |a societat.

L’ auditor haura de considerar s

I’ Entitat ha efectuat un adequat tall

d operacions, ésadir, s els moviments
de les existencies abans, durant i
després de I'inventari fisic estan
identificats i reflectits correctament en
els registres comptables. Per a aixo,

I’ auditor haura de controlar els
documents que emparen les darreresii
primeres entrades i sortides abans i
després de l’inventari fisici els
moviments durant lareaitzacié

d’ aquest. En € cas que el recompte no
coincideixi amb la data de tancament de
I’exercici, € control del tall

d operacions s efectuara tant ala data
de recompte com ala de tancament.



6.2.7.

6.2.8.

L’ auditor haura de concloure, abans de
I’ acabament del recompte fisic, si ha
estat degudament efectuat pel personal
de |’ entitat auditadai és suficientment
fiable per prendre’| com a base per ala
determinacio de la veracitat i integritat
de les existencies, o bé considerar 5 és
necessari efectuar qualsevol
modificacié o ampliacio dels
procediments d auditoria en fases
successives del treball per aconseguir
agquesta conclusio.

Els papers de treball hauran d'incloure
els detalls de les observacions i proves
realitzades, lamaneraen laqud €es
aspectes més destacats de la realitzacio
de I’inventari fisic han estat tractats pel
client, els casos en elsquals els
procediments establerts pel client no
han estat degudament portats atermei
les conclusions ales quals s ha arribat.

6.3.  Després de la realitzaci6 de I’inventari fisic.

L’ auditor verificara en bases selectives € seglient:

6.3.1.

6.3.2.

6.3.3.

Quedsllistats d’ existencies inclouen
elsresultats del recompte portat aterme.
Per aaix0 haura d efectuar les proves
necessaries per controlar que els
documents utilitzats per al recompte han
estat degudament processatsi per tant
que eslligtats finals d’ existéncies son
correctes i complerts. Igualment
comparara les quantitats que ha pres en
el seu recompte fisic amb lesllistats
definitius d' existencies.

Que sincloguin en elsllistats les
existencies en poder de tercersi que no
S han inclos les que son propietat de
tercersi es trobaven en diposit o
consignacio en els magatzems de la
societat. En cas d haver circularitzat a
tercers que posseeixin existencies que
sOn propietat de I’ entitat auditada,
concloure sobre els resultats obtinguts.
Les proves aritmétiques sobre els llistats
d existenciesi |’ adequada classificacio
d’ aquestes.



6.3.4. Que elsregistres d existencies hagin
estat gjustats amb els resultats del
recompte i que les diferéncies han estat
investigades.

6.3.5. Qued tal deles operacions ha estat
realitzat adequadament, utilitzant la
informacié i documentaci6 obtingudes
en laredlitzacio del’inventari fisici
dels registres comptabl es.

7. Entrada en vigor

Les normes contingudes en aquesta Recomanaci Técnica entren
en vigor en  moment de la seva publicacio.



Questionari d’avaluacié de les instruccions emeses per una empresa per a la
realitzacid de I’inventari fisic d’existencies
SI NO NA C

1. Elaborala societat unes instruccions escrites per ala presa
d'inventari (en cas negatiu no procedeix continuar amb el
QUESEIONAIT) ..t

Les instruccions emeses estableixen i regulen, entre altres,

el's seglients punts:

- Abast del'iNVENtar ......ccoeeceeeeee e
- Data(es) dereaitzaCio .......ccccovvvereiriiiiieese e
- Esparaitzal’activital ..........ccoceeiiineniini e

- Esparditzen lesentradesi sortides ........ccceeevevcveeeecveeennnen.

2. S'indica el persona encarregat de I’ inventari, aixi com les
funcionsi grau de responsabilitat de cada participant ................
- DIrector d'iNVENEA ......c.cceveerieerieerieee e
= SUPEIVISOIS ..ttt ettt n e nnee s
- EQUIPS e reCOMPLE ..ot e

3. Les instruccions regulen la necessitat d utilitzacio de fulls o altres
documents de recompte, aixi com € seu format i continguts

En cas afirmatiu indiqui S aguests documents reuneixen les
Seglients caracteristiques:

- ESPrenumeren ...

N = 11 1 o o [

- Esdescriuen elSarticles .........ccoeeveriiieneci e

- SindicalaubicaCio d' artiCles .......ccoceveeereniine e
4. Previ al compte, es prepara fisicament el magatzem .......................

En cas afirmatiu, contesti & seglent:

- Sagrupen les existencies per grups homogenis .........ccocceeeeene.

- Esdelimiten les zones dins & magatzem ..........cccocveevinenenennene
- Esseparen els obsolets, lent moviment, €tc .........cccevevevieenienee
- Slidentifiquen exiStencies de terCers ......oovvvmmmninnieniecreseseerennens

5. S estableix en les instruccions, la técnica que es portara a terme durant

larealitzaCio del COMPLE ........oviiiieeeee s

- Sefectuen diversos COMPLES SEQUITS ......c.eeveereereerierieseeie e
- Sassenyalen elsarticles jaComptats ...........cooeverereeienesieeieniens

- Sefectuen comptes en ambdds Sentits ......cccveeeeeveecceccie e,

- Sinspeccionen lots que no estiguin alavista .......cccceeeveeeereeieeenenne

- Esfan obertures aleatories per verificar compte .......c.coceveereninee



10.

Les instruccions estableixen algun procediment de control per ales
Existencies en consignacio o en poder de tercers ......ooovvevenereneeenne.

En cas afirmatiu, €l tipus de control és:

- Escompten periodicament les esmentades mercaderies ..o

- Esreben confirmacions de dipOSitS ......ccceevereeneniniieneee e

- Altrestipus de control. En cas afirmatiu, descriure’| en I’ annex .............

S estableixen procediments especifics per as productes en curs ..............
En cas afirmatiu, respongui’s a les seglients preguntes:
- Esrecompten com |es altreS eXiStenCies .........ooeveeeereeieeeeienceee e
- Sestableixen procediments de verificacio especiasi es contrasten
els resultats amb lainformaci6 que proporcionen els registres (compta-
DIlItal € COSLOS) ....eeveeiieieiie ittt
- Sestableixen altres tipus de procediments. En cas afirmatiu, descriure en
= 0] 1 SR

Respecte ala mercaderia en trangit, es verificala posterior recepcio ..............

D’acord a grau de responsabilitat, establert en lesinstruccions per a cada
participant, S evidencia les seves actuacions signant els documents en els
qualsintervé (per exemple fulls de COMPLE) .......ccocvvereieieinenire e

S utilitza el sistemad inventari rotatiu ...........ccevvereerieeiie e

En cas afirmatiu, S emeten instruccions especifiques per a aquest tipus de

recomptes incloent els segiients aspectes.

- Esdescriu |’ abast dels recomptes a efectuar. En cas de que no es verifiqui
latotalitat de les existéncies durant |’ any, sera necessari justificar la
rad d’ agquesta MeSUra €N " 8NNEX .......cccevvererereeriere e

- Satribueixen les diferents responsabilitats atenent a una adequada
Segregacio de fUNCIONS ........coviiiieeeeeee e e

- Per ds productes de major significacio s estableixen varis recomptes durant
o T o R

- Escontemplen procediments especifics per alaidentificacio i control de
productes obsolets, de lent moviment i en mal estat .........cccoeceevveivccennnnne

-  Sedableix laformaen laqua s hade procedir per investigar i gjustar les
diferéncies que eSHEVINGUIN .........ccoco e

- Sedableix e contingut i la periodicitat dels informes a emetre sobre el's
FECOMPLES EFECTUBLS ... veeveeieiiieesiee sttt e

ANNEX:
(En cas d haver complimentat en algunarespostala casella“©” (COMENTARIS),
descriur€e’|s a continuacié amb e nimero de la pregunta):



Annex

Guia basica d’instruccions de I’empresa per a la realitzacio de I’inventari fisic de

les existencies

1. Introduccié

Una mesura de control intern que contribueix a una millor
organitzaci6 i control dels inventaris fisics de les existencies, ja
siguin periodics o rotatius, és 1’ emissié d’instruccions escrites per
part de I’empresa, que cobreixin tots el's aspectes principals
relacionats amb les diferents fases de I’ inventari fisic.

Logicament mai poden ser iguals unes instruccions de I’ entitat per
alareditzacio de l’inventari fisic per auna empresa que
comercialitza productes que per auna atra que elsfabrica, i finsi
tot dins de les de fabricaci6, el procés pot tenir major 0 menor
complexitat. Per aix0, aquest ANNEX indica uns punts minims de
caracter genera que han de recollir-se en les instruccions que
confeccional’ empresai que seran considerats per |” auditor, per
determinar s €l's controls establerts per aguesta son suficientment
adequats perqué siguin presos com a base per ala determinacio de
laintegritat de I'inventari fisic de les seves existénciesi no pretén
incloure una descripci6 exhaustiva de tots els punts a tenir en
compte per portar-lo aterme.

Per Ultim, dir que les instruccions han de contribuir a assegurar
que les diferents persones involucrades en I’ inventari fisic de les
existencies coneguin les seves funcionsi siguin conscients de la
sevaimportancia.

2. Guia d’instruccions

2.1.

Aquest apartat es subdivideix entre instruccions relatives a
inventari fisic d’ existéncies de caracter periodic (normalment
anual) i els corresponents a inventaris rotatius.

Inventaris fisics periodics.
Lesinstruccions que I’ empresa haura de tenir en compte al’ hora

de redlitzar el recompte de les seves existéncies, es poden
esquematitzar de la manera seguient:



2.1.1.

2.1.2.

2.1.3.

2.14.

Abast de I’inventari fisic.

Es determinaralanaturalesai extensié dels inventaris
fisics a efectuar que, en general, hauran d’ abastar ala
totalitat de les existéencies.

Designacio del personal encarregat de I’inventari fisic.

Tenint en compte les caracteristiques de les existenciesi la
complexitat de I’ empresa, es designara el personal
encarregat de laredlitzacio del’inventari fisic.
Normament aquest personal estara format per:
- Un responsable maxim, com a director de

I"inventari.

Supervisors, encarregats de controlar la seva

correcta execucio.

Equip/s de recompte (comptador/anotador,

normalment el comptador sera persordl del

magatzem i |’ anotador personal

d administracio.

Dates i horari de realitzacio.

L’ empresa haura d’ establir amb la suficient antelacié les
dates de reditzaci6 de I’ inventari fisic, per tal de poder
preparar-lo correctament i controlar adequadament les
entrades i sortides de mercaderia (tant a nivell extern com
intern en les dates de realitzacio de I’ inventari fisic) o, si
escau, paraditzar aquests moviments.

Preparacio del magatzem.

En elsdies anteriors ala data fixada per al’inici de
I'inventari fisic i per tal defacilitar el recompte, el
personal del magatzem s encarregara d’ organitzar el
material d’ acord amb els seglients criteris:
Agrupacio de les existencies per grups
homogenis, per lots, codis, etc. Tenen especial
rellevancia els productesen curs, ja que convé
saber en quina fase de fabricacié estroben i, en
consequiencia, quin és el seu valor afegit en e
moment de I’ inventari fisic.
Col- locaci6 en zona ben diferenciada del
material no inventariable.



2.15.

2.1.6.

2.1.7.

Separacio i perfectaidentificacio de productes
obsolets, en mal estat, de lent moviment i
existencies excessives, a efectes, s escau, de
considerar-los en e comput de la provisié per
obsolescencia.

Procediments especifics per controlar els talls
d’operacions a la data de I’inventari fisic.

Aquests procediments s estableixen per controlar elstalls
d operacions ala datade I’ inventari fisic.

Els procediments que s estableixin hauran de cobrir les
entrades, els moviments interns (principa ment per la
produccio), i les sortides. En molts casos aquests
procediments poden ser complexos ja que involucren aun
gran nombre de persones dins d’ una organitzacio i s han
de practicar en diferents momentsi datesi amb I’ antelacié
suficient.

Les tecniques utilitzades son molt variades i poden abastar
des del timbrat del document, |’ agrupacié separada dels
documents abans i després de I’inventari fisic, € control
numeric de documents, els controls informatitzats sobre el
procés de registre de transaccions abans i després de
I’inventari fisic, lasegregacio i control fisic de partides
especifiques de I’ inventari, etc.

Fulls de recompte.

Preparaci6 de llistats o fulls de recompte/targetes, que a
final del recompte eslliuraran als supervisors de
I’inventari fisic. Aquests fulls, com aminim hauran de
reflectir:
Prenumeracio correlativa
Codi, identificacio i descripci6 del’article.
Ubicacio.
Quantitat, nombre d’ unitats, pes o mida.
Comentaris sobre incidéncies (obsolescencia,
diferéncies en recomptes, etc.).
Altres, depenent de les caracteristiques de
I’empresa.

Instruccions i responsabilitats del personal involucrat
en I’inventari fisic.

2.1.7.1. Els comptadors, d' acord amb |’ area assignada per a
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21.7.2

2.1.7.3.

o o0o0oo

edlitzaci0 del recompte, acostumen a seguir les
Uents tecniques:
Repeticio dels recomptes per assegurar la seva
exactitud.
Comprovacio de I’ adequada situaci6 dels
articles, per facilitar el seu recompte.
Senyalitzacié de tot allo comptat per evitar la
duplicitat del recompte.
Obertura, per mostreig, d’ embalatges i envasos
per alacomprovacié de I’ existénciai
identificacié de la mercaderia indicada.
Indicacié de les anomalies trobades en la
realitzaci6 del recompte fisic, tant en |’ estat de
I article, com en la seva ubicacio, codis
incomplets, etc.
Signatura del comptador en elsfulls.

.Els anotadors, d'acord al’ area assignada per a
larealitzacio del recompte, acostumen a
assumir les seguents funcions:

Estar sempre junt a comptador durant el
recompte.
L’anotaci6 clarai precisaen esfullsde
recompte dels segiients punts:
» Codi i descripci6 del’article quan no
vingui prefixat.
= Tipusd' unitat anotada (palets, caixes,
unitats, unitat de mesura, €tc).
= Quantitat inventariada.
= Observacions indicades pel comptador.
L’ observaci6 de que el recompte redlitzat pel
comptador hagi estat correcte, indicant-li g
escau, €l salt en e seulot, s s esta comptant
articles amb referéncia diferent, etc.
Lasignatura de |’ anotador en elsfulls de
recompte.

Els supervisors son els responsables directes
del bon funcionament de la presa d’ inventaris
en les seves respectives arees, essent les seves
funcions principals:

Organitzar els equips.

Supervisar larealitzacio del compte.

Observar que es compleixen les normes.
Ordenar repetir el compte, quan ho creguin
necessari, investigant les causes de les
diferencies trobades, comprovant si ha estat un
error d' anotacio, de compte, etc.



0 Larecepci6 delsfulls de compte degudament
complimentats pel personal assignat al seu
equip.

o Vadidar lafi del'inventari en les seves
respectives arees, lliurant tota la documentacio
corresponent al responsable maxim de
I’inventari.

2.1.7.4.El director de I'inventari, com aresponsable
maxim d’ aquest, haura de realitzar les seglients
funcions:

0 Comprovar I’ estricte compliment de les
instruccions emeses per |’empresa per ala
readitzacié de I'inventari fisic de les
existéncies.

0 Recabar informaci6 en tot moment de les
incidencies que sorgeixin en |’ execucio de
I'inventari fisic, per poder subsanar qualsevol
dificultat que es produeixi en aquest.

0 Administrar els recursos humansi materials
destinats alarealitzacié de I'inventari fisic.

o Controlar i verificar les informacions rebudes
dels responsables mitjangant, entre atres, els
seglients controls. nimeros de documents
emesosi retornats, visibilitat i conformitat de
les informacions escrites en e document, etc.
Ordenar repetir recomptes.

o Establir laformaen que s han de registrar les
guantitats comptades (Qg, caixes, unitats sense
agrupar, €tc.).

0 Recallir totalainformaci necessaria per a
control de les existéncies aincloure en
I"inventari fisic i que estan fora de les
dependencies de I’ empresa.

o El director deI'inventari ésI’Unic habilitat per
donar per finalitzada la realitzacio de
I"inventari fisic.

o Controlar lesdarreresi primeres entrades i
sortides amb la documentaci6 suport (albarans,
fulls d embarcament, documents emesos per
transportistes, etc).

o

2.1.8. Problemes i dubtes.

Convé detallar els procediments que s hauran de seguir
davant dubtes, problemesi imprevistos que puguin anar
sorgint durant &l desenvolupament dels recomptes. En
aquest sentit & més usua és seguir laliniade
responsabilitat jerarquica.



2.1.9. Productes en curs de fabricacié.

Les mesures a prendre per ala verificacio de les
existencies del's productes en curs de fabricacié dependran
tant de la naturalesa d’ aguests com del nivell d’informacio
gue proporcionen els registres comptables o
extracomptables.

Les instruccions hauran d’incloure el's procediments
especifics per a aguest tipus de productes, que poden ser
de recompte o d’ estimacié per part del propi personal,

d encarrec a experts independents especialistes en €l tipus
de producte o Unicament d’identificacio de les diferents
partidesi del seu grau d’ acabament, per posar-ho pel que
faalainformaci6 que proporcionen els registres
comptables o extracomptables.

2.1.10. Mercaderies en situacions especials.
0 Mercaderies en magatzems aliens al’ empresa

a) Mercaderiaen poder del proveidor reservada al’ empresa,
gue e proveidor li facturaamesuraqueli lliura
L’ empresano had'inventariar-la.

b) Mercaderiaen poder del proveidor pero propietat de
I’empresa. La mercaderia es troba simplement en diposit
en el magatzem del proveidor. L’ empresa ha
d inventariar-la

0 Mercaderies en transit:

a) Propietat del proveidor: L’empresano had inventariar -les
per no ser encara de la seva propietat.
b) Propietat de|I’empresa: L’ empresa had’ inventariar-les.

0 Mercaderies propietat del proveidor en els magatzems de
I’empresa. Estan en diposit en €ls magatzems de |’ empresa
i no han d'inventariar-se com a existéencies propies.

0 Mercaderies propietat del client en els magatzems de
I’empresa. Estan en dipdsit en €ls magatzems de |’ empresa
i no han d’inventariar-se com a existéncies propies.

0 Mercaderies propietat de I’ empresa en els magatzems del
client. Estan en dipdsit en els magatzems del client i han
d inventariar-se.

0 Mercaderies propietat de I’ empresa en procés de
fabricacio en terceres parts. Han d'inventariar-se.



2.2.

Inventaris fisics rotatius.

Aquest tipus d'inventaris rotatius requereix que S estableixi un
programa determinat de recompte fisic de les existencies en €l decurs
de I’ any, garantint que aguestes es verificaran com a minim un cop al
[larg de I’ exercici.

Lesinstruccions per a aquest tipus de recomptes en les seves linies
generas no es diferencien de les que es formulen per alsinventaris
fisics periodics. Les caracteristiques especials d’ aquest tipus de
recomptesi que per tant s han de reflectir en les instruccions son:

a) Preferentment han de ser sorpresius, per laqual cosano s han
d anunciar a's responsables dels diferents centres o localitzacions
del recompte.

b) Shad establir un procediment agil d’investigacio i gjustament de
diferéncies d’inventari.

¢) Shadecontemplar el procediment d’identificacié i obtenci6 de
productes obsolets, en mal estat, de lent moviment i existencies
excessives.

d) Establir € contingut i periodicitat dels informes a emetre sobre els
recomptes efectuats.



